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Note a propos des fenétres pop-up dans votre navigateur Web
Lorsque vous travaillez dans votre Liste des travaux d’évaluation, vous devez désactiver les
bloqueurs de fenétres éclair (pop-up) de votre navigateur Web. Suivez les étapes ci-dessous
pour autoriser les fenétres pop-up dans Chrome, Firefox, Safari et Edge.

Chrome

En haut a droite, cliquez sur 'icbne Plus *

Cliquez sur Parametres.

En bas de la page, cliqguez sur Afficher les parametres avances.

Sous Confidentialité, cliguez sur Parametres de contenu.

Sous Fenétres pop-up, sélectionnez Autoriser tous les sites a afficher des
fenétres pop-up.

®oo0 o

Firefox

a. Cliguez sur le bouton New Fx Menu et cliquez sur Options.
b. Sélectionnez le panneau Contenu.
c. Dans le panneau Contenu, décochez la case Bloquer les fenétres popup.

Safari

a. Cliguez sur le menu Safari.
b. Sélectionnez Préférences.
c. Cliguez sur Sécurité et décochez la case Bloquer les fenétres surgissantes.

Edge

a. Cliquez sur l'icdne Autres actions (...) puis sur Parameétres.
b. Cliquez sur Affichez les parametres avances.
c. Activez Bloquer les fenétres contextuelles.

Internet Explorer

a. Sélectionnez le bouton Outils en haut & droite, puis Options Internet.
b. Sous la section Bloqueur de fenétres publicitaires de I'onglet Confidentialité,
décochez la case Activer le bloqueur de fenétres publicitaires, cliquez OK.
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A propos de ce guide
Objectif et audience

Ce guide s’adresse aux évaluateurs et évaluatrices des théses de candidats et candidates de
I'Université d’Ottawa. Il porte sur la marche a suivre pour utiliser la Liste des travaux
évaluation pour exécuter les différentes taches liées a I'évaluation de la thése.

Qu’est-ce que la Liste des travaux évaluation ?

La Liste des travaux évaluation est un portail virtuel qui permet aux évaluateurs de thése de
faire la révision, I'’évaluation et la soumission des évaluations.

Travailler avec la Liste des travaux évaluation

1. Accéder ala Liste des travaux évaluation

Note : Afin d’accéder a la Liste des travaux évaluation, vous aurez besoin de votre identifiant
uoAcces et de votre mot de passe. Si vous étes professeur a I'Université d'Ottawa, votre
identifiant uoAcces est le préfixe de votre courriel uOttawa. Si vous étes professeur dans un
autre établissement, utilisez I'identifiant et le mot de passe indiqués dans le courriel de
I'Université d’Ottawa.

a. Avec votre navigateur, accédez a VirtuO. (https://www.uottawa.ca/en/employees)

b. Sur la page d’'accueil de VirtuO, cliquez sur Connexion.

o

Le portail des employés menant aux
principaux outils en ligne de
I'Université d'Ottawa, dont:

= Halogen

= FAST (finances, congés,
recherche)

= Blackboard
= Mon profil RH, avantages sociaux

= UNIWeb

f Connexion u
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c. De la page d’accueil de uoAcces :
e Entrer votre courriel uOttawa et y ajouter @uottawa.ca

e Entrer votre mot de passe dans la section suivante.
e Cliquez sur Connexion.

ngue de votre fureteur

[N E]

[+1]

Cetie page est affichee dans

c'affiche dans une

o

i

et de votre appareil. Pour gqu'ell

autre langue, changez les paraméires dans votre

fursteur.

Cette page a changé le 16 juillet. En cavoir plus

jsmith@uottawa.ca

Connexion

Mot de passe publié

d. Dans VirtuO, sous le logo uoCampus, cliquez sur Corps professoral.

Ressources sur le nouveau SIS

uoCampus

n Corps professoral Personnel de soutien

e. Dans la section Liste travaux évaluation, cliquez sur Accéder votre Liste des travaux
d’évaluation
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Guides pour le corps professoral

Informaaticn et guides & lintention des professeurs et des supeniseurs, congus pour les aider & utiliser les outils cidessous.

Guide du Centre du coms professoral

Guide de la console de demandes de senvice

Comment utiliser la Liste des travaux d'évaluation

Base de connaissances uoCampus-uofone

Comment modifier les options d’accessibilité a

Centre du corps professoral Console des demandes de services Liste des travaux d’évaluation
Pour les membres du comps professomal. || contient Pour les membres du comps professoral gui Pour les membres du comps professoral et les
I'horaire de cours et d'examens, ainsi gue les listes supenisent des étudiants aux cycles supéneurs. évaluateurs extemes qui évaluent des théses,
d'etudiants et de notes; il pemmet aussi d'envoyer des

messages aux Studiants. Accéder a la Console des demandes de senvices Accéder & votre Liste des travaux d'évaluation
Accéder au Centre du coms professoral

f. Votre Liste travaux évaluation sera affichée.

Liste travaux évaluation

*Afficl Evaluati igné v|
Description évaluation | v
Code [ ] Q
Votre réle | v
Date début [ 1 @
Date fin )
Appliguer Réinitialiser

Vos évaluations assignées 4

Personnaliser | Rech. | Tout | & | = Premier n 1-3 de 3 n Dernier

1 Sélectionner Etudiant Ges-Ges de la thése 01/03/2016 Admin. systéme éval. indiv.

2. Accéder alathése d’un candidat a partir de votre liste des travaux évaluation

a. Dans la Liste des travaux évaluation, dans la section Affic., sélectionnez Evaluations
assignées.

Evaluations a venir
Evaluations terminées

b. Dans la section Vos évaluations assignées, cliquez sur Sélectionner vis-a-vis la thése
gue vous voulez évaluer.

b Vo evalustions assigaies Parsoamaliser | Rech. | Test | )] = pramier B 1-3 du 3 I garminr
1 Stlgnanngr Erusiaor Goa-Gid 2a Lo thasa CLALIOLE  Adein, wyatima dval v,

Gérer |’évaluation de la these Page 6 de 14



Université d'Ottawa University of Ottawa

c. Pour consulter une thése, cliquez Ajouter ou afficher les fichiers joints.
Note : S'il y a un fichier joint, (1) sera affiché.
Télécharger la version électronique de la thése en cliquant sur le lien Ajouter ou
afficher les fichiers joints.

Enirée de la décision de I'évaluation

Ceci est une évaluation de la thése pour

Vous évaluez & titre d'évaluateur individuel dans le systéme Evaluation écrite.

'

Svp, entrez vos commentaires dans chague composantes. L'étudiant verra uniguement ces commentaires.

Fournissez une note pour les composants ci-dessous

Evaluation

Composante obligatoire

Evaluation

Compréhension du sujet Oui ¥ | Ajout
commentaires
Contribution 3 "avancement des Ouwi ¥ | Ajout
connaissances commentaires
Méthodologia de la recherche Oui ¥ | Ajout
commentaires
Anzlyse des résultats et valeur des Oui ¥ | Ajout
conclusions commentaires
Organisation, style et présentation du Cui ¥ | Ajout
matérial commentaires
Révisions essentielles Oui ¥ | Ajout
commentaires
Commentaires genéraux Oui ¥ | Ajout
commentaires
Considérez-vous que cette thése merite  Oui ¥ | Ajout
un prix? commentaires

Entrez une recommandation et tout commentaire supplémentaire.

Recommandation: v Evaluation globale
Statut évaluation: En évaluation Y| Date statut: 10/07/2018
BT TS Ajouter ou afficher les fichiers joints (1)

d. La page Entrée de la décision de I’évaluation sera affichée. A partir de cette page,

Vous pourrez :

e Evaluer les différentes composantes de la thése et ajouter des commentaires;

e Sélectionner une option de recommandation a partir de la section
Recommandation;

e Sélectionner un statut & partir de la section Statut évaluation;
Ajouter des commentaires dans la section Commentaires, ou consulter les
commentaires du personnel de soutien. Cette conversation se déroule entre le
personnel soutien et les évaluateurs de thése. Les étudiants n’auront pas acces a
ces commentaires.

e Annexer un ou plusieurs documents a l'aide de I'hyperlien Ajouter ou afficher les
fichiers joints;
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e Enregistrer les modifications de votre évaluation pour terminer I'évaluation plus
tard, ou Soumettre I’évaluation.

Entrée de la décision de 1'évaluation

Ceci est une évaluation de la thése pour Etudiant Gee-Gee

Vous évaluez & titre d'évaluateur individuel dans le systéme Evaluation écrite.

Assurez-vous d'entrer vos commentaires dans chacune des sections.

Fournissez une note pour les composants ci-dessous

Composante

Compréhension du sujet
Contribution & I'avancement des
connaissances

Méthodologie de la recherche
Analyse des résultats et valeur des
conclusions

QOrganisation, style et présentation du
matériel

Révisions essentielles

Commentaires généraux

Considérez-vous que cette thése mérite
un prix?

Entrez une recommandation et tout commentaire supplémentaire.

Evaluation
obligatoire

Qui

QOui

Evaluation

v | Algut

commentaires

w | Ajout

commantaires

I

v| Ajout

commentaires

v Ajout

commentaires

v Alsut

commentaires

V| Afout

commentaires

w| Ajout

commentaires

v Ajout

Rec dati [ Procéder a la

v]

commaentairgs

Evaluation globale
Statut évaluati [under %] Date statut: 29/04/2016
c Ajouter ou afficher les fichiers joints (1)

SOUMETTRE EUALU&TIO!{ ENREGISTRER MODJFICA#IDNSRETOUH

3. Ajouter des commentaires

a. Cliquez Ajout commentaires pour ajouter vos commentaires pour chaque évaluations.

Gérer I'évaluation de la these
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Fournissez une note pour les composants ci-dessous

Composante

Comprehension du sujet

Contribution 3 I'avancement des
connaissances

Méthodologie de la recherche

Analyse des résultats et valeur des
conclusions

QOrganisation, style et présentation du
materiel

Révisions essentielles

Commentaires généraux

Considérez-vous gue cette thésze mérite
un prix?

Entrez des commentaires pour le composant Compréhension du sujet.

Université d’Ottawa | University of Ottawa

Evaluation

obligatoire Eom IremT

Oui [

v IAjout

commentaires

Oui [

¥ | Ajout

commentaires

Oui [

v | Aout

cemmentaires

Oui [

v | Ajout

commentaires

Oui [

v | Ajout

cemmentaires

v | Ajout

commentaires

v | Ajout

cemmentaires

v | Ajout

commentaires

b. Ajouter le commentaire pour la composante sélectionnée et cliquez sur OK.

= T==

c. Changez I'évaluation a Commentaires ajoutés.

Fournissez une note pour les composants ci-dessous

Composante

Compréhension du sujet

Contribution & I'avancement des
connaissances

Méthodologie de la recherche

Analyse des résultats et valeur des
conclusions

Organisation, style et présentation du
matériel

Révisions essentielles

Commentaires généraux

Considérez-vous que cette thése mérite
un prix?

Gérer I'évaluation de la these

Evaluation

obligatoire Evaluation

Oui Ajout
Commentaires ajoutés commentaires

Cui w i Ajout
commentaires

Oui W | Alout
commentaires

Qui | v| Ajout
commentaires

Oui [ <] Atout
commentaires

Oui | v | Alout
commentaires

Oui | v Aiout
commentaires

Oui [ v | Alout

d. Répéter les étapes a, b et ¢ pour chaque composante.

commentaires
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e. Pour la derniere composante, Considérez-vous que cette thése mérite un prix?,
sélectionnez soit :

¢ Non, vous avez complété I'étape.
e Oui — Veuillez indiquer pourquoi elle mérite un prix dans la colonne
Evaluation et cliquez sur Ajout commentaires pour fournir plus de détails.

un prix?

Considérez-vous gue cette thése mérite OQui

Non
Oui-Veuillez indiquer pourguoi elle mérite un prix

Ajout
commentaires

4. Ajouter une recommandation

a. Dans la section Recommandation, sélectionnez Ne pas procéder a la soutenance ou
Procéder a la soutenance.

Entrez une recommandation et tout commentaire supplémentaire.

Ne pas procéder 3 la soutenance
Procéder 3 la soutenance

Recommandation:
Statut évaluation:

Commentaires

Evaluation globale

Under evaluation hid Date statut: 29/04/2016

Ajouter ou afficher les fichiers joints (1}

5. Mettre a jour le statut d’évaluation

a. Dans la section Statut évaluation, sélectionnez une des options suivantes :
e En attente, sile processus d’évaluation doit étre arrété, utilisez le statut en attente
et informez le personnel soutien de la raison en utilisant la boite de commentaires.
e En évaluation
e Evaluation complétée
e Non commencée

ntrez une recommandation et tout commentaire suppléme ntaire.

Recommandation:

Statu tion:

Commentaires

v

En attente

En évaluation
| Evaluation complétée
L Non commencee

Gérer I'évaluation de la these

Evaluation globale

Date statut:

Ajouter des fichiers joints
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6. Annexer des documents

a. Cliquez sur Ajouter ou afficher les fichiers joints pour annexer un ou plusieurs
documents. Les fichiers joints ne seront pas envoyés a I'étudiant. L'étudiant va recevoir
gue les commentaires retrouvés dans le formulaire.

Entrez une recommandation et tout commentaire supplémentaire.

W | Evaluation globale

Rec dation: |

Statut évaluation: | v| Date statut:
Commentaires Ajouter ou affichar les fichiers joints (1) a

b. Cliquez sur Joindre.

Fichiers joints de I'evaluation

Fichier joint |Description [Fichier joint |

n JOINDRE ‘

0K I Annuler |

c. Dans la fenétre Fichier joint, cliquez sur Browse (ou Parcourir) et sélectionnez le
document a annexer puis cliquez sur Chargement.

Fichier joint
Aide

Browse...
Chargement Annuler

d. Pour afficher le document que vous avez annexé, cliquez sur Fichier joint. Répétez les
étapes b et ¢ si vous voulez annexer d’autres documents.

e. Lorsque vous avez annexé tous les documents, cliquez sur OK.
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Fichiers joints de I'évaluation

Fichier joint Description Fichier joint
Thése_étudiant_Gee-Gee.docx [Thése_étudiant_Gee-Gee.docx Fichier joint
JOINDRE
OK | Annuler|

f. Cliquez sur Enregistrer Modifications.

SOUMETTRE EVALUATION

ENREGISTRER MODIFICATIONS |I RETOUR

g. Dans I'écran Enregistrer la confirmation, cliquez sur OK.

Enregistrer la confirmation

£\, Vous étes sur le point d'enregistrer les données que vous avez entrées
pour cette évaluation.

En enregistrant les données de I'évaluation, vous pourrez y acceder a
nouveau ultérieurement pour terminer votre travail. Toutefois, les
données entrées ne seront pas considérées comme finalisées jusqu'a
ce que vous soumettiez |'évaluation. Vioulez-vous enregistrer les
données?

7. Ajouter des commentaires additionnels

a. Inscrivez tout commentaire additionnel pour le personnel administratif dans la section
Commentaires.

Note : Pour fournir des commentaires a I'étudiant, inscrivez vos commentaires sous
Commentaires généraux sous la section évaluation.
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Entrez une recommandation et tout commentaire supplémentaire.

Recommandation: Evaluation globale

Statut évaluation: En valuation Y| Date statut: 04/15/2017

Commentaires Ajouter ou afficher les fichiers joints (1)

Le rapport de thése devrait étre remis en avril, car nous avons choisi le 15 mai comme la date a la soutenance de |a thése.

8. Enregistrer les modifications a I’évaluation (sans soumettre I’évaluation)

a. Sivous n'étes pas prét a soumettre votre évaluation et désirez poursuivre ou soumettre
I'évaluation plus tard, cliquez sur Enregistrer modifications.

SOUMETTRE EVALUATION ENREGISTRER MODIFICATIONS RETOUR

b. Dans I'écran Enregistrer la confirmation, cliquez sur OK.

Enregistrer la confirmation

;—_"\.\ Vious &tes sur le point d'enregistrer les données que vous avez entrées

pour cette évaluation.

En enregistrant les données de I'évaluation, vous pourrez y accéder a
nouveau ultérieurament pour terminer votre travail. Toutefois, les
données entrées ne seront pas considérées comme finalisées jusqu'a
ce que vous soumettiez I"évaluation. Voulez-vous enregistrer les

| données?
n 0K Annuler

c. Cliquez sur Retour.

SOUMETTRE EVALUATION ENREGISTRER MODIFICATION | RETOUR ‘

a. Surla page Entrée de la décision de I’évaluation, cliquez sur Soumettre évaluation.

9. Soumettre I'’évaluation
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Note : Dans la colonne Evaluation, Commentaires ajoutés doit étre sélectionné pour
chague composante pour soumettre I'évaluation.

SOUMETTRE E‘»"hLUATION | NREGISTRER MODIFICATIONS RETOUR

b. La page Soumettre la confirmation sera affichée. Cliquez sur OK afin de soumettre
I'évaluation.

Note : Vous ne pourrez pas modifier I'évaluation aprés I'avoir soumise. Si vous voulez
annuler la soumission de votre évaluation, cliquez sur Annuler.

Soumettre la confirmation

Vous étes sur le point de soumettre vos résultats pour cette
évaluation.

Une fois les résultats soumis, vous ne pourrez plus modifier
I'évaluation. Etes-vous prét a soumettre les résultats?

c. L’écran Confirmation soumission affichera un message confirmant que I'évaluation a
été soumise.

Confirmation soumission

w Votre évaluation a été soumise avec succés.

d. Cliquez sur Déconnexion dans le coin supérieur droit de votre navigateur pour quitter
I'application (Astuce : ajoutez cette page dans vos favoris).

Déconnexion

Besoin d’'aide? Communiquez avec le Centre de services au 613-562-5800, poste 6555.
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